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１．登録申請について 
 
シニア⼈材バンク登録事業所向け特設ページ（以下、本サイト）は、事業所が登録申請後、就サポ側で本登録しないと利⽤ができません。 

 
① トップページ下部の「新規登録申請」をクリックします。 
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② 必要事項を⼊⼒して新規登録申請を⾏ってください。 

 
 
③ 登録後にメールが届きます。この後に就サポ側で審査後に本登録を⾏います。パスワードが届きますが、この時点ではログインすることはできま
せん。 
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２．求職者を探す 
 

２-１求職者の検索 
① トップページ下部の「ログイン」をクリックします。 

 
② 登録時のメールに記載された初期パスワードを利⽤してログインします。ログイン後はパスワードの変更をおすすめします。 
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２-２求職者の検索とスカウトメール送信 

① 「検索条件」をクリックします。 

 

② 希望する求職者の条件を⼊⼒して
「検索」をクリックします。「条件
クリア」をクリックすると検索条件
がリセットされます。 
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③ 条件にマッチした求職者が表⽰され
ます。「詳細を⾒る」をクリックす
ると求職者の詳細情報を確認できま
す。 
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④ 求職者の詳細情報画⾯です。「印
刷」をクリックすると印刷も可能で
す。 
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⑤ 求職者へスカウトメールを送信しま
す。会社のアピールや求⼈番号を記
⼊して下さい。 
⼊⼒後「送信」をクリックして下さ
い。 

 

⑥ 送信後はスカウトメール送信済みの
表⽰が出ますが、同じ求職者に複数
回メール送信も可能です。 
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２-３事業所情報の変更 

① 右上の「ログイン中の事業者」をクリックす
るとメニューが表⽰されます。 
「登録情報の確認・変更」をクリックしま
す。 

 

② 現在の登録内容が表⽰されますので、「登録
情報の変更を申請する」をクリックします。 
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③ 修正内容を⼊⼒して「上記の内容で変更申請
を⾏う」をクリックします。 

 

④ 変更申請が完了しました。就サポ側が変更を
確認しないと反映されませんので、しばらく
お待ち下さい。 
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２-４パスワードの変更 

① 右上の「ログイン中の事業者」をクリックす
るとメニューが表⽰されます。 
「パスワードの変更」をクリックします。 

 

② 新しいパスワードを⼊⼒して「変更」をクリ
ックします。 

 
 


